3D Jobs mit Herz!

3D Jobs ist das jlingste Mitglied der 3D Familie in Berlin. Bereits seit 2010 sind wir mit 3D Personal als
Personaldienstleister fur Padagogik in Berlin und dem Umland etabliert. Unser Familienunternehmen war das
erste in Berlin, welches sich ausschliel3lich auf den Bereich Padagogik spezialisiert hat.

2016 griundeten wir unseren Bildungstrager 3D Bildung — mit Perspektive. Hier qualifizieren wir nicht nur
padagogische Hilfskréfte und Quereinsteigende in den Erzieher/innen-Beruf. Wir Coachen und Vermitteln
Arbeitssuchende auch in andere Branchen. ,Wir bei 3D haben es uns zum Ziel gemacht, jeden Menschen so
anzunehmen wie er ist. Frei von Bewertungen, Vorurteilen und Erwartungen. Ziel ist es, langfristig geeignete
Bewerber und passende Unternehmen zusammenzubringen.” (aus unserem Leitbild)

Unter dem Motto ,,Jobagenten mit Herz* leben wir unsere Philosophie, dass jeder Mensch wertvoll und
einzigartig ist. Menschen zusammen zu bringen ist unsere Passion, deshalb kénnen wir auf viele Jahre
Erfahrung in diesem Bereich zurlickgreifen und wissen, was wir tun.

Wir pflegen einen intensiven Kontakt zu unseren Mitarbeiterinnen und Mitarbeitern sowie zu unseren Kunden.
Dadurch stehen wir fur sichere Arbeitsplatze und zufriedene Beschéftigte.

Unsere Mitarbeiter/innen werden von uns rund um die Uhr betreut.

Bei der Bewerberauswahl legen wir neben der personlichen Eignung grof3en Wert auf eine gute Qualifizierung.
Uber unsere Bildungseinrichtung haben wir die Méglichkeit, Kandidatinnen bereits im Vorfeld durch ein Coaching
zu unterstitzen und die Eignung fir ein bestimmtes Berufsfeld sicherzustellen.

Faire Bezahlung. Bereits vor Einfuhrung des Mindestlohns war es uns wichtig, auch Hilfskraften ein Gehalt zu
zahlen, welches Sie bei Vollbeschaftigung unabhangig von Behdrden macht. So zahlen wir schon immer
Ubertarifliche Léhne.

Personalsachbearbeiter/in (w/m/d) ab sofort

(99)

© standort: Steglitz-Zehlendorf Anstellungsart(en): Teilzeit - Vormittag, Vollzeit Beschaftigungsbeginn: ab sofort

3D Jobs - sucht Sie!

Zur Verstarkung sucht unser langjahriger Kunden in Berlin-Steglitz Zehlendorf, fiir die Abteilung Personalangelegenheiten
eine/einen

Personalsachbearbeiter/in (m/w/d) in Teil- oder Vollzeit

im Kindertagesstatten Bereich!

lhr Profil:

e Sie haben eine abgeschlossene Berufsausbildung im kaufménnischen- Bereich oder gleichwertige
Kenntnisse und Fahigkeiten aufgrund vergleichbarer Berufserfahrung im Personalwesen

¢ Organisation und Struktur gehdren zu Ihren Stérken

e Fachkenntnisse im Tarifrecht der tarifbeschéaftigten (TV-L) sind winschenswert sowie der Umgang
mit MS-Office fallt Ihnen leicht

e Sie bringen den nétigen Grad an Kommunikation sowie Team- und Kooperationsfahigkeit mit

e Ein hohes Mal} an Belastbarkeit, Leistungsfahigkeit, Selbstandigkeit, Organisations- und
Entscheidungsfahigkeit



Das wird Ihnen geboten:

e kontinuierliche Unterstiitzung und Betreuung durch unser erfahrenes Team

e eine interessante, abwechslungsreiche und anspruchsvolle Tatigkeit mit beruflichen
Entwicklungsmoglichkeiten in einem sehr kompetenten und kollegialen Team

o flexible Arbeitszeiten, die es Ihnen ermdglichen, berufliche und familidre Anforderungen miteinander in
Einklang zu bringen

e eine abwechslungsreiche Tatigkeit mit einer Tarifgeregelten Bezahlung

e attraktive Zusatzleistungen inklusive Anwesenheitspramie und Fahrkostenzuschuss nach festgelegter Zeit

Ilhre Aufgaben:

» Sie sind zusténdig fiir die Personalsachbearbeitung der Tarifbeschaftigten

» Bearbeitung von Personaleinzelangelegenheiten einschlieflich der Berechnung und Zahlbarmachung der
Bezlige im IPV-Verfahren.

» zudem gehéren zu Ihren Aufgaben die Bearbeitung interner und externer Anfragen und Antrége

+ allgemeine Blroorganisation und Pflege der Personalakten

Neugierig?

Wenn wir |hr Interesse geweckt haben, freuen wir uns tiber lhren Anruf oder Ihre Bewerbung (Lebenslauf & Zeugnisse) an
die unten angegebene E-Mail-Adresse.

bewerbung@3d-personal.de
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