Wir vermitteln Sie:

3D Jobs ist das jlingste Mitglied der 3D Familie in Berlin. Bereits seit 2010 sind wir mit 3D
Personal als Personaldienstleister flr Padagogik in Berlin und dem Umland etabliert. Unser
Familienunternehmen war das erste in Berlin, welches sich ausschlieBlich auf den Bereich
Padagogik spezialisiert hat.

2016 grindeten wir unseren Bildungstrager 3D Bildung — mit Perspektive. Hier qualifizieren wir
nicht nur padagogische Hilfskrafte und Quereinsteigende in den Erzieher/innen-Beruf. Wir Coachen
und Vermitteln Arbeitssuchende auch in andere Branchen. ,Wir bei 3D haben es uns zum Ziel
gemacht, jeden Menschen so anzunehmen wie er ist. Frei von Bewertungen, Vorurteilen und
Erwartungen. Ziel ist es, langfristig geeignete Bewerber und passende Unternehmen
zusammenzubringen." (aus unserem Leitbild)

Unter dem Motto ,,Jobagenten mit Herz" leben wir unsere Philosophie, dass jeder Mensch
wertvoll und einzigartig ist. Menschen zusammen zu bringen ist unsere Passion, deshalb kdnnen
wir auf viele Jahre Erfahrung in diesem Bereich zurickgreifen und wissen, was wir tun.

Wir pflegen einen intensiven Kontakt zu unseren Mitarbeiterinnen und Mitarbeitern sowie zu
unseren Kunden. Dadurch stehen wir flr sichere Arbeitsplatze und zufriedene Beschaftigte.

Unsere Mitarbeiter/innen werden von uns rund um die Uhr betreut.

Bei der Bewerberauswahl legen wir neben der persdnlichen Eignung groBen Wert auf eine gute
Qualifizierung. Uber unsere Bildungseinrichtung haben wir die Méglichkeit, KandidatInnen bereits
im Vorfeld durch ein Coaching zu unterstlitzen und die Eignung flir ein bestimmtes Berufsfeld
sicherzustellen.

Faire Bezahlung. Bereits vor Einfuhrung des Mindestlohns war es uns wichtig, auch Hilfskraften
ein Gehalt zu zahlen, welches Sie bei Vollbeschaftigung unabhangig von Behérden macht. So
zahlen wir schon immer Ubertarifliche Léhne.

Rechtsanwaltsfachangestellter (w/m/d) fiir Kanzlei Nahe
Ku'damm

(107)

© standort: Berlin Anstellungsart(en): Vollzeit Arbeitszeit: 35 - 40 Stunden pro Woche
Beschaftigungsbeginn: ab sofort

Arbeiten mit Aussicht

Sie haben keine Angst vor Paragraphen, behalten auch in stiirmischen Steuerzeiten den Uberblick
und bringen Ordnung in den Gesetzes-Dschungel? Dann sind Sie bei uns goldrichtig - oder besser
gesagt: rechtlich ein echter Gewinn!

Wir suchen Sie ab sofort als:
Rechtsanwaltsfachangestellen (w/m/d)

Unser Kunde ist eine international tatige Kanzlei mit mehreren Standorten, fuBlaufig vom
Kurflirstendamm. Sie suchen nach einem professionellen beruflichen Umfeld, in dem Sie Ihre
Erfahrungen einbringen und erweitern kénnen, in dem Sie Wertschatzung erfahren und nicht in der



breiten Masse untergehen? Dann sollten Sie auf jedem Fall weiterlesen.

3D Jobs mit Herz bietet sich Ihnen als Sprungbrett an, die Stelle ist unbefristet und die Arbeitszeit
in Absprache mit dem Arbeitgeber flexibel gestaltbar.

Das bringen Sie mit:

- Abgeschlossene Ausbildung als Rechtsanwaltsfachangestellter (m/w/d)
oder Rechtsanwalts- oder Notarfachangestellter (m/w/d)

- Erste Berufserfahrungen sind wiinschenswert, aber nicht zwingend
erforderlich

- Anforderungen an den Bewerber: Kenntnisse: Sachbearbeitung,
Korrespondenz, Elektronischer Rechtsverkehr

- Gute kommunikative Fahigkeiten

- Freundliches, kundenorientiertes Auftreten

- Selbstandige, strukturierte Arbeitsweise

- Sehr gute Deutschkenntnisse

- Englischkenntnisse wiinschenswert

Unser Versprechen:

- Attraktive Vergiitung und finanzielle Zuschiisse:
Fahrtkostenzuschuss

- Faires Miteinander: gutes Betriebsklima, kollegiale Zusammenarbeit,
intensive Einarbeitung, plnktliche Gehaltszahlung

- Work-Life-Balance: 30 Tage Urlaub, Méglichkeit zur Teilzeitarbeit

- Mitarbeitervorteile: Zuschuss zu Wellhub, modernes Arbeitsumfeld,
Férderung von Fortbildungen

So sieht |hr Arbeitstag aus:

- Assistenz und Zuarbeit flir Rechtsanwalt/in (m/w/d)

- Schriftverkehr mit den Mandanten, Gegner, Behdérden und Gerichten
sowie sonstigen Dritten

- Postein- und Postausgang - auch Digital

- Kommunikation mit Mandanten und Dritten

- selbstandige Bearbeitung von Zwangsvollstreckungsverfahren u.a

Interessiert?

Wenn wir Ihr Interesse geweckt haben, freuen wir uns Uber Ihre Kurzbewerbung (Lebenslauf &
Zeugnisse) an die unten angegebene E-Mail-Adresse. Sie haben noch Fragen? Rufen Sie uns doch
einfach an.

t.demmer@3djobsmitzherz.de
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